体育馆使用申请表

                                    年 月 日

	申请单位
	
	入馆人数
	

	使用事由
	

	申请负责人及电话
	姓名：
	指定安全及

管理责任人和电话
	姓名：

	
	电话：
	
	电话：

	使用时间
	

	使用地点
	
	是否使用以下设备（使用请打“√”）
	□音控室    □空调

□灯光      

□主席台桌椅

	申请单位

意见（签章）


	    年    月    日
	体育部

意见
(盖章)
	年   月   日

	校领导意见（大型活动）
	 


注意事项：

1、流程：查询场地使用情况→填表→申请单位意见→体育部意见→校领导意见（大型活动）→体育场管中心登记。
2、使用单位必须遵守馆内的管理规定，桌椅禁止挪动，严禁在馆内打钉或使用双面胶，爱护场地器材设备，如有损坏按规定赔偿。
3、体育馆内注意卫生，严禁在场地内吸烟、随地吐痰、乱扔垃圾。使用完毕，使用责任人必须自行清除自带用品，保持场馆清洁干净，关好门窗，违反场馆管理规定者，管理人员将停止该次活动。

4、场馆管理部门根据情况变化有权更改申请者的申请活动时间，只负责通知申请人。
5、使用场地需提前一周申请办理，临时使用不予受理。
6、本表格一式三份，使用单位、体育部、体育场管中心各一份。
7、本着谁组织谁负责的原则，请各使用单位自行负责活动的安全。
